
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( هیرزاجبًی –هٌَچْری  -ٍاحذ ببزرسی ٍ پبسخگَیی بِ ضکبیبت )  اجرایی ّبی دستگبُ از  رجَع ارببة ضکبیبت ٍ ّب درخَاست بِ پبسخگَیی ٍ رسیذگی :    ػٌَاى زیر خذهت 
 

 ػٌَاى هرحلِ ردیف
 هذارک ٍ هستٌذات

 هَرد ًیبز 

 ٍاحذ هسئَل

 اًجبم دٌّذُ 
 پست سبزهبًی اًجبم دٌّذُ

زهبى هذت 

 اًجبم

 ٍاحذ زهبى

 (سبػت  –رٍز ) 
 تَضیحبت

ثِ تَػط هتمبضی اسائِ ؿىبیت وتجی  1

 فشهبًذاسی دثیشخبًِ
  دلیمِ 10 هتمبضی هتمبضی ؿىبیت ًبهِ ثِ ّوشاُ دیگش هذاسن تىویلی

2 
  دلیمِ 10 ثجبت دثیشخبًِ دثیشخبًِ ؿىبیت ًبهِ ثِ ّوشاُ دیگش هذاسن تىویلی ثجت ؿىبیت ٍ اسجبع ثِ فشهبًذاس

اسػبل ؿىبیت هتمبضی اص دفتش هذیشیت  3

 ػولىشد ٍ ثبصسػی اػتبًذاسی

اكل ًبهِ ثبصسػی ثِ یَػت ؿىبیت ًبهِ 

 هتمبضی

دفتش هذیشول ثبصسػی 

 اػتبًذاسی
  سٍص 1 وبسؿٌبع هشثَطِ

4 
اسجبع ؿىبیت ًبهِ ثجت ؿذُ دس فشهبًذاسی 

یب ؿىبیت ًبهِ اسػبلی اص دفتش ثبصسػی 

 هؼبًٍت یب وبسؿٌبع هشثَطِاػتبًذاسی ثِ 

 ؿىبیت ًبهِ ثِ ّوشاُ دیگش هذاسن تىویلی -

 اكل ًبهِ ثبصسػی ثِ یَػت ؿىبیت ًبهِ  -

 

 دفتش فشهبًذاس

 

  دلیمِ 10 دفتش فشهبًذاس

 اسجبع ؿىبیت ثِ وبسؿٌبع هشثَطِ 5

 (دس اوثش هَاسد وبسؿٌبع ثبصسػی ) 

 ؿىبیت ًبهِ ثِ ّوشاُ دیگش هذاسن تىویلی -

 اكل ًبهِ ثبصسػی ثِ یَػت ؿىبیت ًبهِ  -
  دلیمِ 10 هؼبٍى فشهبًذاس هؼبًٍت هشثَطِ

6 
 هزاوشُ تلفٌی ثب هىبتجِ ثب دػتگبُ هشثَطِ

ًبهِ فشهبًذاسی ثِ پیَػت ؿىبیت ًبهِ 

 هتمبضی ٍ هؼتذاى ٍ هذاسن اسائِ ؿذُ

ثبصسػی ٍ پبػخگَیی ثِ 

 ؿىبیبت فشهبًذاسی
  سٍص  1 وبسؿٌبع ثبصسػی

 اػلام ًتیجِ ثِ هتمبضی 7

 اسائِ گضاسؽ ثِ فشهبًذاسی 
   هذیش دػتگبُ دػتگبُ هشثَطِ پبػخ دػتگبُ هشثَطِ ثِ كَست هىتَة

ثب تَجِ ثِ ػشػت پبػخگَیی 

 دػتگبُ هشثَطِ هتغیش اػت



 

 

 

 

 ( آلبی لٌبػتی   - کبرضٌبس اهَر اجتوبػی   - سیبسی، اهٌیتی ٍ اجتوبػیهؼبًٍت  ) تسْیل رًٍذ صذٍر پرٍاًِ فؼبلیت برای سبزهبى ّبی هردم ًْبد   : ػٌَاى زیر خذهت 
 

 ػٌَاى هرحلِ ردیف
 هذارک ٍ هستٌذات

 هَرد ًیبز 

 ٍاحذ هسئَل

 اًجبم دٌّذُ 
 پست سبزهبًی اًجبم دٌّذُ

هذت زهبى 

 اًجبم

 ٍاحذ زهبى

 (سبػت  –رٍز ) 
 تَضیحبت

1 
(  NGO) اسائِ دسخَاػت تبػیغ ػبصهبى 

اص طشیك ثجت ًبم دس ػبیت هؼبًٍت ػبصهبى 

 ّبی هشدم ًْبد 

    هتمبضی 
 :آدسع پَستبل 

Portal2.moi.ir 

2 
 هشاجؼِ هتمبضی ٍ تىویل پشًٍذُ

تلَیش كفحِ اٍل ؿٌبػٌبهِ ٍ وبست هلی 

تىویل ثشگِ هـخلبت  –توبهی اػضبء 

تلَیش   -فشدی ثشای توبهی افشاد هَػغ 

ػضَ ثب هذسن  2حذالل ) هذسن تحلیلی 

ثب ) تىویل اػبػٌبهِ  –(تحلیلی هشتجط 

اهضبء ولیِ اػضبی ریل توبهی كفحبت 

 (اػبػٌبهِ 

هؼبًٍت ػیبػی، اهٌیتی ٍ 

 اجتوبػی فشهبًذاسی
  دلیمِ  30 وبسؿٌبع اهَس اجتوبػی

3 
 هىبتجِ فشهبًذاسی ثب دػتگبُ ّب دػتگبُ ّبی ریشثطاػتؼلام اص 

هؼبًٍت ػیبػی، اهٌیتی ٍ 

 اجتوبػی فشهبًذاسی
 هبُ 1 وبسؿٌبع اهَس اجتوبػی

ثب تَجِ ثِ ثبصُ صهبًی 

پبػخگَیی دػتگبُ ّبی 

 هشثَطِ هتغیش اػت

تـىیل جلؼِ ّیبت ًظبست دس كَست  4

 هثجت ثَدى پبػخ اػتؼلام
 

هؼبًٍت ػیبػی، اهٌیتی ٍ 

 اجتوبػی فشهبًذاسی
  ػبػت 1 اػضبی ّیبت ًظبست

هؼشفی هتمبضی ثِ اداسُ ثجت ؿشوت ّب  5

 هؼتمش دس اداسُ ول ثجت اػٌبد اػتبى
 هىبتجِ فشهبًذاسی

هؼبًٍت ػیبػی، اهٌیتی ٍ 

 اجتوبػی فشهبًذاسی
  دلیمِ 10 وبسؿٌبع اهَس اجتوبػی

تـىیل پشًٍذُ دس اداسُ ثجت  ؿشوت ّب  6

 ول ثجت اػٌبد اػتبىهؼتمش دس اداسُ 
   اداسُ ثجت  ؿشوت ّب اداسُ ول ثجت اػٌبد اػتبى هؼشفی ًبهِ فشهبًذاسی

تؼذاد هَػؼیي ًجبیذ ووتش اص 

 ًفشثبؿذ 9

 سلوی هجَص ثجت ػبصهبى  10كذٍس وذ  7

 (NGO )هجَص فؼبلیت ػبصهبى ٍ 
  سٍص 1 اداسُ ثجت  ؿشوت ّب اداسُ ول ثجت اػٌبد اػتبى 

 كذٍس پشٍاًِ فؼبلیت  ػبصهبى  8

 (NGO) 

ًبهِ اداسُ ثجت هجٌی  –آخشیي آگْی سٍصًبهِ 

 ثش ثجت ػبصهبى

هؼبًٍت ػیبػی، اهٌیتی ٍ 

 اجتوبػی فشهبًذاسی
  سٍص 1 وبسؿٌبع اهَس اجتوبػی



 

 

 

 

 

 

 

 (آلبی پَرًیب     –رئیس ادارُ فٌی ٍ اهَر ػوراًی   -هؼبًٍت ّوبٌّگی اهَر ػوراًی  (  اسلاهی ضَراّبی هصَببت بِ رسیذگی ٍ اًطببق کویتِ تطکیل:   ػٌَاى زیر خذهت 
 

 ػٌَاى هرحلِ ردیف
 هذارک ٍ هستٌذات

 هَرد ًیبز 

 ٍاحذ هسئَل

 اًجبم دٌّذُ 
 پست سبزهبًی اًجبم دٌّذُ

هذت زهبى 

 اًجبم

 ٍاحذ زهبى

 (سبػت  –رٍز ) 
 تَضیحبت

1 
  دلیمِ 5 دثیشخبًِ دثیشخبًِ ًبهِ ٍ كَستجلؼبت ؿَساّب ؿْشّبثجت كَستجلؼبت ؿَساّبی اػلاهی 

اسجبع هذاسن ٍ هؼتٌذات ثِ هؼبًٍت  2

 ػوشاًی
    دثیشخبًِ دثیشخبًِ ًبهِ ٍ كَستجلؼبت ؿَساّب

3 
    هؼبًٍت اهَس ػوشاًی هؼبًٍت اهَس ػوشاًی ًبهِ ٍ كَستجلؼبت ؿَساّب اسجبع هىبتجبت ثِ دثیشخبًِ ّیبت تطجیك

4 
 ًبهِ ٍ كَستجلؼبت ؿَساّب تـىیل جلؼِ ّیبت تطجیك دس فشهبًذاسی

دثشیخبًِ ّیبت تطجیك 

 هؼتمش دس فشهبًذاسی

سئیغ اداسُ فٌی ٍ اهَس 

 ػوشاًی
 سٍص 15

اص صهبى ثجت كَستجلؼبت 

ؿَساّبی اػلاهی دس دثیشخبًِ 

فشهبًذاسی هجوَػبً ثِ هذت 

سٍص فشكت ثشگضاسی  15

جلؼِ ّیبت تطجیك ٍ اػلام 

هَافمت یب ػذم هَافمت ثب 

هلَثبت اص ػَی دثیشخبًِ 

ّیبت تطجیك صهبى دس ًظش 

 .گشفتِ ؿذُ اػت

ثشسػی هلَثبت ؿَساّب دس جلؼِ ّیبت  5

 تطجیك
 ًبهِ ٍ كَستجلؼبت ؿَساّب

دثشیخبًِ ّیبت تطجیك 

 هؼتمش دس فشهبًذاسی

سئیغ اداسُ فٌی ٍ اهَس 

 ػوشاًی
// // // 

ًظش دس كَست هىبتجِ ثب ؿَساّبی هَسد  6

 هغبیشت هلَثبت ؿَساّب ثب لَاًیي ٍ همشسات
 ًبهِ ٍ كَستجلؼبت ؿَساّب

دثشیخبًِ ّیبت تطجیك 

 هؼتمش دس فشهبًذاسی

سئیغ اداسُ فٌی ٍ اهَس 

 ػوشاًی
// // // 



 

 

 

 

 

 

 

 

 ( آلبی غیبث الذیي   –کبرضٌبس اهَر التصبدی  - برًبهِ ریسیهؼبًٍت تَسؼِ ٍ )   خصَصی بخص ٍ دٍلتی ّبی دستگبُ ّوبٌّگی بب اضتغبل هَاًغ رفغ  : ػٌَاى زیر خذهت 
 

 ػٌَاى هرحلِ ردیف
 هذارک ٍ هستٌذات

 هَرد ًیبز 

 ٍاحذ هسئَل

 اًجبم دٌّذُ 
 پست سبزهبًی اًجبم دٌّذُ

هذت زهبى 

 اًجبم

 ٍاحذ زهبى

 (سبػت  –رٍز ) 
 تَضیحبت

 اسائِ دسخَاػت اص ػَی هتمبضی 1
هذاسن  ثشگِ دسخَاػت هتمبضی ٍ دیگش

 هَسد ًیبص
    هتمبضی هتمبضی

2 
 ثجت دسخَاػت هتمبضی

 اسجبع ثِ هؼبًٍت هشثَطِ

ثشگِ دسخَاػت هتمبضی ٍ دیگش هذاسن 

 هَسد ًیبص
  دلیمِ 10 دثیشخبًِ دثیشخبًِ

 اسجبع دسخَاػت ثِ وبسؿٌبع هشثَطِ 3
ثشگِ دسخَاػت هتمبضی ٍ دیگش هذاسن 

 هَسد ًیبص

هؼبًٍت تَػؼِ ٍ ثشًبهِ 

 سیضی

هؼبًٍت تَػؼِ ٍ ثشًبهِ 

 سیضی
   

4 
ثشسػی پشًٍذُ ، پیگیشی ٍ اسجبع ثِ دػتگبُ 

 هشثَطِ

ثشگِ دسخَاػت هتمبضی ٍ دیگش هذاسن 

 هَسد ًیبص

هؼبًٍت تَػؼِ ٍ ثشًبهِ 

 سیضی
  سٍص 1 وبسؿٌبع اهَس التلبدی

5 

طشح دسخَاػت ٍ اسائِ پشًٍذُ تىویلی دس 

 –وبسگشٍُ اؿتغبل ) جلؼبت هشثَطِ 

 (وبسگشٍُ سفغ هَاًغ تَلیذ 

پشًٍذُ تىویلی ثِ ّوشاُ پبػخ دػتگبُ 

 هشثَطِ
   وبسؿٌبػبى دػتگبُ ّب دػتگبُ ّبی هشثَطِ

حؼت تؼذاد پشًٍذُ ّبی 

تـىیل ؿذُ ، جلؼبت 

وبسگشٍُ اؿتغبل ٍ سفغ هَاًغ 

تَلیذ ثِ كَست ادٍاسی ثشگضاس 

 .هی گشدد

 ّفتِ 1 وبسؿٌبػبى دػتگبُ ّب ّبی هشثَطِدػتگبُ  اثلاؽ وتجی اػلام ًتیجِ ثِ هتمبضی 6

هذت صهبى اثلاؽ ثب تَجِ ثِ 

ثبصُ صهبًی ثشگضاسی جلؼبت 

 1ّفتِ تب  1هتغیش اػت ثیي 

 هبُ



 

 

 

 

    ضْرّب حرین از خبرج اراضی ٍ رٍستبّب در سبختوبًی تخلفبت بب برخَرد  -99 هبدُ کویسیَى:    ػٌَاى زیر خذهت 

 (آلبی ٍاػظی   -کبرضٌبس اهَر ػوراًی  –هؼبًٍت ّوبٌّگی اهَر ػوراًی  )
 

 ػٌَاى هرحلِ ردیف
 هذارک ٍ هستٌذات

 هَرد ًیبز 

 ٍاحذ هسئَل

 اًجبم دٌّذُ 
 پست سبزهبًی اًجبم دٌّذُ

هذت زهبى 

 اًجبم

 ٍاحذ زهبى

 (سبػت  –رٍز ) 
 تَضیحبت

 هتي گضاسؽ اسػبل گضاسؽ تخلف 1

 ثخـذاسی -دّیبسی

 ًبظش ػبختوبى

 گضاسؽ ّبی هشدهی

 دّیبس

 وبسؿٌبع ػوشاى ثخـذاسی

 ًبظش ػبختوبى

  سٍص 1

 اخطبسیِ (هتخلف) اثلاؽ اخطبسیِ ثِ هبله  2
 ثخـذاسی -دّیبسی

 ًبظش ػبختوبى

 دّیبس

 وبسؿٌبع ػوشاى ثخـذاسی

 ًبظش ػبختوبى

  سٍص 1

3 
هشاجؼِ هبله ثِ ثخـذاسی یب دّیبسی 

 تـىیل پشًٍذُجْت پیگیشی اخطبسیِ ٍ 
 فشم ّبی گضاسؽ تخلف

 ثخـذاسی

 دّیبسی

 وبسؿٌبع ػوشاى ثخـذاسی

 دّیبس
  

ثب تَجِ ثِ حضَس هبله دس 

 ثخـذاسی یب دّیبسی

4 

ػذم هشاجؼِ هبله ثِ ثخـذاسی ٍ اثلاؽ 

اخطبسیِ ثِ ولاًتشی هحل جْت الذام 

 لبًًَی

 گضاسؽ تخلف ثشای ولاًتشی
 ثخـذاسی

 دّیبسی

 ثخـذاسیوبسؿٌبع ػوشاى 

 دّیبس
   

5 

 تىویل فشم دفبػیِ تَػط هبله

جوغ ثٌذی هذاسن ٍ هؼتٌذات جْت اسائِ 

 ثِ فشهبًذاسی

 فشم دفبػیِ

 هذاسن ٍ هؼتٌذات هَسد ًیبص
 ثخـذاسی -دّیبسی

 دّیبس

 وبسؿٌبع ػوشاى ثخـذاسی
 سٍص 10

هْلت لبًًَی جْت هشاجؼِ 

 هبله ٍ تىویل فشم دفبػیِ

6 
 99وویؼیَى هبدُ اسائِ پشًٍذُ دس جلؼِ 

 دس هحل فشهبًذاسی
 توبهی هذاسن ٍ هؼتٌذات هشثَطِ

هؼبًٍت اهَس ػوشاًی 

فشهبًذاسی دس حضَس 

هؼبًٍت اهَس ػوشاًی 

 اػتبًذاسی

   هؼبٍى اهَس ػوشاًی

ثب تَجِ ثِ تؼذاد پشًٍذُ ّبی 

تخلف ٍ ًیبص ثِ ثشگضاسی 

 99جلؼِ وویؼیَى هبدُ 

7 
اثلاؽ حىن هشتجط ثب هَضَع تخلف ثِ 

 فشهبًذاسی
 حىن كبدسُ

هؼبًٍت اهَس ػوشاًی 

 اػتبًذاسی

وبسؿٌبع هشثَطِ دس 

هؼبًٍت اهَس ػوشاًی 

 اػتبًذاسی

  هبُ 2

 حىن كبدسُ اثلاؽ حىن كبدسُ ثِ هبله جْت الذام 8
 ثخـذاسی

 دّیبسی

 وبسؿٌبع ػوشاى ثخـذاسی

 دّیبس
  سٍص 1

9 

اػتشام ثِ حىن كبدسُ اص ػَی هبله ٍ 

دیَاى ػذالت اداسی اص اسػبل دادخَاػت ثِ 

 طشیك ؿشوت پؼت

   هبله هبله فشم دادخَاػت ثِ پیَػت هذاسن هشثَطِ
هذت صهبى ثؼتگی ثِ الذام 

 هبله هتغیش اػت



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (کبرضٌبس اهَر ػوراى در بخطذاری ّب )   صذٍر پرٍاًِ سبختوبًی در سطح بخص ّب:    ػٌَاى زیر خذهت 
 

 ػٌَاى هرحلِ ردیف
 هذارک ٍ هستٌذات

 هَرد ًیبز 

 ٍاحذ هسئَل

 اًجبم دٌّذُ 
 پست سبزهبًی اًجبم دٌّذُ

هذت زهبى 

 اًجبم

 ٍاحذ زهبى

 (سبػت  –رٍز ) 
 تَضیحبت

 اسائِ دسخَاػت اص ػَی هتمبضی 1
فتَوپی ؿٌبػٌبهَْ وبست  – 2فشم ؿوبسُ 

 ػٌذ یب ثشي ٍاگزاسی –هلی هتمبضی 
  دلیمِ 10 هتمبضی هتمبضی

  دلیمِ 10 دثیشخبًِ دثیشخبًِ // ثجت دسخَاػت هتمبضی 2

3 
اسجبع دسخَاػت ثجت ؿذُ ثِ وبسؿٌبع 

 هشثَطِ
  ػبػت 1 // // //

   وبسؿٌبع ػوشاى ثخـذاسی ثخـذاسی هىبتجِ ثخـذاسی دسخَػت اػتؼلام اص دػتگبُ ّبی هشثَطِ 4

پبػخ اػتؼلام ثؼتِ ثِ 

پیگیشی هتمبضی اص دػتگبُ 

 ّبی هشثَطِ هتغیش اػت

 دفبتش فٌی هٌْذػی ٍ ًمـِ ّبی اجشایی 4فشم ؿوبسُ  ًمـِدػتَس تْیِ  5
هٌْذػیي دفبتش فٌی 

 هٌْذػی ٍ طشاحی
  سٍص 7تب  1

6 
هوَْس وشدى ٍ تبییذ ثشي ّبی تؼْذ 

 ....هحبػجبت ٍ –ًظبست  -هؼوبسی
  سٍص 1 هٌْذػیي طشح ٍ پشٍطُ دفبتش فٌی هٌْذػی ٍ دیگش هذاسن 7 – 6 -5فشم ّبی 

  ّفتِ 1 وبسؿٌبع ػوشاى ثخـذاسی ثخـذاسی هجوَػِ هذاسن ٍ فشهْبی هشثَطِ كذٍس پشٍاًِثشسػی هذاسن ٍ  7



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (خبًن ػبهری   -هتصذی اهَر دفتری     - هؼبًٍت تَسؼِ ٍ برًبهِ ریسی)  جذاسبزی یبراًِ ّب:      ػٌَاى زیر خذهت 
 

 ػٌَاى هرحلِ ردیف
 هذارک ٍ هستٌذات

 هَرد ًیبز 

 ٍاحذ هسئَل

 اًجبم دٌّذُ 
 پست سبزهبًی اًجبم دٌّذُ

هذت زهبى 

 اًجبم

 ٍاحذ زهبى

 (سبػت  –رٍز ) 
 تَضیحبت

 هشاجؼِ حضَسی هتمبضی 1

گفتگَ ٍ هـبٍسُ ثب هتمبضی جْت دسیبفت 

اطلاػبت دلیك ٍ آگبّی اص كحت هطبلت 

 ػٌَاى ؿذُ اص ػَی هتمبضی

 هؼبًٍت تَػؼِ

 ٍ ثشًبهِ سیضی
 ػبػت 1 هؼئَل پیگیشی یبساًِ

دس كَست تبییذ ػخٌبى 

هتمبضی ثب تَجِ ثِ ؿشایط 

 .الذام هی گشدد

2 

دسیبفت اػتؼلام اص اسگبى ّبی هشتجط جْت 

 :اسائِ ثِ فشهبًذاسی 

ووپ  –صًذاى  –دادگؼتشی  –ثجت احَال 

وویتِ  –ثْضیؼتی  –ّبی تشن اػتیبد 

 (سُ)اهذاد اهبم خویٌی 

توبهی اػتؼلام ّبی هَسد ًیبص ثِ ّوشاُ 

 َّیتی هتمبضیهذاسن 
 سٍص 2تب  1 هتمبضی هتمبضی

ثب تَجِ ثِ پیگیشی هتمبضی 

 هذت صهبى هتغیش اػت

 10+ هىبتجِ ثب دفتش پلیغ  3

ثِ پیَػت  10+ هىبتجِ فشهبًذاسی ثب پلیغ 

فشم تىویل ؿذُ تَػط هتمبضی ٍ اػتؼلام 

 ّبی هَسد ًیبص

 هؼبًٍت تَػؼِ

 ٍ ثشًبهِ سیضی
  ػبػت 1 هؼئَل پیگیشی یبساًِ

 10+ دفتش پلیغ  4
هىبتجِ فشهبًذاسی ثِ پیَػت فشم تىویل 

 ؿذُ ٍ اػتؼلاهبت ٍ هذاسن هتمبضی
   10+ دفتش پلیغ  10+ دفتش پلیغ 

ٍاحذ صهبى ثب تَجِ ثِ صهبى 

هشاجؼِ هتمبضی ٍ پیگیشی 

 هَضَع هتفبٍت اػت



 

 

 

 

 

 

 

 

 هذارس در ًبم ثبت جْت پرٍرش آهَزش ایراًی فبلذ هذارک َّیتی بِ  آهَزاى داًص هؼرفی:  ػٌَاى زیر خذهت 

 (آلبی کلاًتری    -کبرضٌبس هسئَل  سیبسی اًتخبببت   - حَزُ هؼبًٍت سیبسی اهٌیتی اجتوبػی –)  
 

 ػٌَاى هرحلِ ردیف
 هذارک ٍ هستٌذات

 هَرد ًیبز 

 ٍاحذ هسئَل

 اًجبم دٌّذُ 
 پست سبزهبًی اًجبم دٌّذُ

هذت زهبى 

 اًجبم

 ٍاحذ زهبى

 (سبػت  –رٍز ) 
 تَضیحبت

1 
ثِ  اسائِ دسخَاػت اص ػَی هتمبضی

 دثیشخبًِ فشهبًذاسی جْت ثجت ٍ اسجبع 

 اسائِ دسخَاػت وتجی هتمبضی

 لطؼِ ػىغ داًؾ آهَص 2

 (پذس یب هبدس ) لطؼِ ػىغ اٍلیب  2

 وبست ٍاوؼي داًؾ آهَص

  دلیمِ 10 دثیشخبًِ دثیشخبًِ

2 
اسجبع دسخَاػت هتمبضی ثِ هؼبًٍت 

 اهٌیتی اجتوبػیػیبػی 
  دلیمِ 10 دثیشخبًِ دثیشخبًِ //

 تىویل فشم ّبی هشثَطِ 3
فشم هؼشفی ًبهِ تحلیلی داًؾ آهَصاى فبلذ 

 اٍساق َّیتی
 هؼبًٍت ػیبػی اهٌیتی

وبسؿٌبع هؼئَل ػیبػی 

 اًتخبثبت
  دلیمِ 20

4 

اهضبی فشم ّبی تىویل ؿذُ تَػط 

هؼبًٍت ػیبػی فشهبًذاسی ٍ هوَْس ؿذى 

اللبلی دس فشم تَػط دفتش ػىغ ّبی 

 فشهبًذاس

فشم هؼشفی ًبهِ تحلیلی داًؾ آهَصاى فبلذ 

 اٍساق َّیتی
 هؼبًٍت ػیبػی اهٌیتی

وبسؿٌبع هؼئَل ػیبػی 

 اًتخبثبت
  دلیمِ 20

5 
اسػبل هذاسن ٍ فشم ّبی هشثَطِ ثِ 

 آهَصؽ پشٍسؽ

فشم هؼشفی ًبهِ تبییذ ؿذُ ثِ ّوشاُ هذاسن 

 دسیبفتی اص هتمبضی
 ػیبػی اهٌیتیهؼبًٍت 

وبسؿٌبع هؼئَل ػیبػی 

 اًتخبثبت
   

یه ًؼخِ اص فشم تبییذ ؿذُ 

ثِ هتمبضی تحَیل هی گشدد 

تب ؿخلبً ثِ آهَصؽ ٍ پشٍسؽ 

 .هشاجؼِ ًوبیذ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( خبًن ػببذی   –کبرضٌبس اهَر ببًَاى  –دفتر فرهبًذار) خبًَار   سرپرست زًبى ٍیژُ تسْیلات اػطبی :  ػٌَاى زیر خذهت 
 

 ػٌَاى هرحلِ ردیف
 هذارک ٍ هستٌذات

 هَرد ًیبز 

 ٍاحذ هسئَل

 اًجبم دٌّذُ 
 پست سبزهبًی اًجبم دٌّذُ

هذت زهبى 

 اًجبم

 ٍاحذ زهبى

 (سبػت  –رٍز ) 
 تَضیحبت

1 
ثِ  اسائِ دسخَاػت اص ػَی هتمبضی

 دثیشخبًِ فشهبًذاسی

اسائِ دسخَاػت وتجی ثب روش دلیك هـخلبت  

آدسع  –ٍ هذاسن َّیتی ثَیظُ ؿوبسُ هلی 

 پؼتی ٍ ؿوبسُ توبع

 تـشیح ٍضؼیت صًذگی دلیمِ 10 هتمبضی هتمبضی

2 
 ثجت دسخَاػت هتمبضی ٍ

 اسجبع ثِ دفتش فشهبًذاس 

دسخَاػت وتجی هتمبضی ثِ پیَػت هذاسن 

 ٍ هؼتٌذات 
 دلیمِ 10 دثیشخبًِ دثیشخبًِ

جْت اػتفبدُ اص ) دسج ػٌَاى 

( ٍام صًبى ػشپشػت خبًَاس

جْت اسجبع ثِ فشهبًذاس ٍ 

 وبسؿٌبع پیگیشی

 اسجبع دسخَاػت ثِ وبسؿٌبع اهَس ثبًَاى 3
دسخَاػت وتجی هتمبضی ثِ پیَػت هذاسن 

 ٍ هؼتٌذات
    دفتش فشهبًذاس دفتش فشهبًذاس

 تـىیل پشًٍذُ ٍ اسجبع ثِ ثبًه ّبی ػبهل 4
وتجی هتمبضی ثِ پیَػت هذاسن دسخَاػت 

 ٍ هؼتٌذات
   وبسؿٌبع اهَس ثبًَاى وبسؿٌبع اهَس ثبًَاى

ثب تَجِ ثِ حضَس هتمبضی 

جْت پیگیشی دسخَاػت 

 .هتغیش اػت



 (بٌیبد ػلَی، استبًذاری بِ ػبهلیت ببًک سیٌب ٍ پبرسیبى  هَضَع تفبّوٌبهِ ی هؼبًٍت تَسؼِ رٍستبئی ٍ هٌبطك هحرٍم کطَر، ) تسْیلات ارزاى لیوت رٍستبیی ارائِ : ػٌَاى زیر خذهت 

 ( آلبی هحوذ ّبضوی   –کبرضٌبس اهَر ضْری ٍ رٍستبیی    - هؼبًٍت ّوبٌّگی اهَر ػوراًی   )

 ػٌَاى هرحلِ ردیف
 هذارک ٍ هستٌذات

 هَرد ًیبز

 ٍاحذ هسئَل

 اًجبم دٌّذُ

پست سبزهبًی اًجبم 

 دٌّذُ

هذت 

زهبى 

 اًجبم

 ٍاحذ زهبى

 –رٍز ) 

 (سبػت 

 تَضیحبت

1 
 اسائِ دسخَاػت اص ػَی هتمبضی

وبست هلی  تلَیش ؿٌبػٌبهِ ، – تَجیْی خلاكِ طشحتىویل ؿذُ فشم   -وتجی هتمبضیدسخَاػت 

اػبع ًبهِ ؿشوت، تلَیش وبست هلی ٍ ؿٌبػبیی  –اؿخبف حمیمی ٍ هفبكب حؼبة هبلیبتی ثشای 

ثشای اؿخبف حمَلی هذیشاى ؿشوت، آخشیي سٍصًبهِ سػوی، كَست ّبی هبلی ٍ اظْبسًبهِ هبلیبتی 

تلَیش  –تلَیش هذاسن هبلىیت هحل اجشای طشح  –گَاّی ػذم ثذّی هؼَلِ ٍ چه ثشگـتی  –

 –.... ٍ ، هجَص هحیط صیؼت ػبخت تبػیغ، هَافمت اكَلی، پشٍاًِ  پشٍاًِهجَصّب ؿبهل ولیِ 

 هؼشفی ًبهِ سػوی دػتگبُ هشتجط –ٍثبیك پیـٌْبدی تضبهیي تلَیش 

  دلیمِ 10 هتمبضی هتمبضی

 ثجت دسخَاػت هتمبضی 2

 ّوبٌّگی اهَس ػوشاًی ثِ هؼبًٍت اسجبع
  دلیمِ 10 دثیشخبًِ دثیشخبًِ //

3 
 // اسجبع دسخَاػت ثِ وبسؿٌبع هشثَطِ

اهَس هؼبًٍت ّوبٌّگی 

 فشهبًذاسی ػوشاًی

هؼبًٍت ّوبٌّگی اهَس 

 ػوشاًی
  ػبػت 1

هذاسن ٍ پشٍطُ ) ثشسػی پشًٍذُ  4

 (دسخَاػتی
// 

هؼبًٍت ّوبٌّگی اهَس 

 ػوشاًی فشهبًذاسی

وبسؿٌبع اهَس ؿْشی 

 ٍ سٍػتبیی
  سٍص 1

5 
ول دفتش  تبییذ هذاسن ٍ اسػبل ثِ اداسُ

 اػتبًذاسیاهَس سٍػتبیی ٍ ؿَساّبی 

 هشثَطِ اجشایی اداسُ ول دػتگبُ ٍ   

// 
هؼبًٍت ّوبٌّگی اهَس 

 ػوشاًی فشهبًذاسی
وبسؿٌبع اهَس ؿْشی 

 ٍ سٍػتبیی
  سٍص 1

ثشسػی پشًٍذُ ، تبییذ هذاسن ٍ اسػبل  6

 پشٍطُ ثِ اداسُ ول دػتگبُ  هشثَطِ
// 

اداسُ ول دفتش اهَس 

ؿْشی ٍ سٍػتبیی 

 اػتبًذاسی

  سٍص 3 وبسؿٌبع هشثَطِ

7 
طشح دس جلؼِ وویتِ تؼْیلات ٍسٍد 

 پغ اص تبییذ اداسُ ول دػتگبُ هشثَطِ

 جْت ثشسػی ، تبییذ یب سد پشٍطُ

// 

اداسُ ول دفتش اهَس 

ؿْشی ٍ سٍػتبیی 

 اػتبًذاسی

  ّفتِ 3 وبسؿٌبع هشثَطِ

اثلاؽ ثِ هؼبًٍت : دس كَست تبییذ طشح  8

 ّوبٌّگی اهَس ػوشاًی اػتبًذاسی
 صورت جلسه کمیته تسهیلات
 مدارک و مستندات متقاضی

  سٍص 1 // //

9 
اضی ثِ ػشپشػتی ثبًه ّبی هؼشفی هتك

تبییذ پشٍطُ دس جلؼِ ػبهل پیشٍ اثلاؽ 

 وویتِ تؼْیلات اػتبى
// 

هؼبًٍت ّوبٌّگی اهَس 

 ػوشاًی اػتبًذاسی
  سٍص 1 وبسؿٌبع هشثَطِ

جْت  اثلاؽ تبییذ پشٍطُ ثِ فشهبًذاسی 10

 ػبهلهؼشفی هتمبضی ثِ ثبًه ّبی 
  سٍص 1 // // كَستجلؼِ وویتِ تؼْیلات

11 
 هؼشفی ًبهِ فشهبًذاسی ثِ ثبًه ّبی ػبهل ثِ پیَػت هذاسن ٍ هؼتٌذات هتمبضی اثلاؽ ثِ هتمبضی ٍ هؼشفی ثِ ثبًه

هؼبًٍت ّوبٌّگی اهَس 

 ػوشاًی فشهبًذاسی

وبسؿٌبع اهَس ؿْشی 

 ٍ سٍػتبیی
  هتغیش

ثشاػبع هشاجؼِ 

 هتمبضی



 

 

 

 (خبًن ػبهری     -کبرضٌبس سیبسی اًتظبهی   - حَزُ هؼبًٍت سیبسی اهٌیتی اجتوبػی –)  پیگیری درخَاست ّبی داًص آهَزاى ٍ داًص جَیبى:  ػٌَاى زیر خذهت 
 

 ػٌَاى هرحلِ ردیف
 هذارک ٍ هستٌذات

 هَرد ًیبز 

 ٍاحذ هسئَل

 اًجبم دٌّذُ 
 پست سبزهبًی اًجبم دٌّذُ

هذت زهبى 

 اًجبم

 زهبىٍاحذ 

 (سبػت  –رٍز ) 
 تَضیحبت

 اسائِ دسخَاػت اص ػَی هتمبضی 1
ثشگِ دسخَاػت ؿخق ثِ ّوشاُ هذاسن ٍ 

 هؼتٌذات هَسد ًیبص
 دثیشخبًِ

خبًَادُ ّبی داًؾ آهَصاى ٍ 

 داًـجَیبى
 ػبػت 1

دسخَاػت ّبی پیشاهَى 

هؼبئل هختلف داًؾ آهَصی 

ٍ داًـجَیی اص ػَی 

 هشاجؼیي

2 
توبع تلفٌی یب پیگیشی هَضَع اص طشیك 

 هىبتجِ ثب دػتگبُ هشثَطِ

 ثشگِ دسخَاػت ؿخق

 (دسكَست ًیبص ) هىبتجِ فشهبًذاسی 

هؼبًٍت ػیبػی، اهٌیتی ، 

 اجتوبػی
  ػبػت 1 وبسؿٌبع ػیبػی اًتظبهی


